介  绍   信

校图书馆：

兹有我院（系）___________同志（一卡通GID号______________）前往你处，凭一卡通办理读者注册手续。其在校工作（学习）时间从_____年___月___日至____年___月___日，到离校之前由本人或者我院（系）负责归还所借图书，如有遗失、损坏等现象，即按照图书馆相关规定处理。

请予以接洽为谢。

                  此致

敬礼！

                                   院系经办人(签名、工资号)： _____
院系单位公章

年  月   日

