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一、 Grammarly 产品简介
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一款优秀的日常英文写作辅助工具

1.检查单词拼写

2.纠正标点符号

3.修正语法错误

4.调整语气

5.替换平淡无奇的词汇

6.生成式AI
7.引用格式

8.知识共享等等

对学术写作来说，Grammarly还可以帮助引用、查重。

Grammarly让您的英文写作准确，地道，专业！



软件介绍

iOS Keyboard  
Android Keyboard

Browser extension
Web app
Desktop

Grammarly for Windows and Mac

Grammarly for Microsoft Edge

Grammarly for iPhone and iPad

Grammarly for Android 
(需在google商店中才能下载)

iOS Keyboard  
Android Keyboard



Grammarly 受到全球2,000 
多所高校和高校师生的信赖。 96%的财富 500 强公司均有员工在使

用 Grammarly。



Grammarly required - FNS 370 Essays for Fall 2012 (n=58)
Grammarly not used - FNS 370 Essays for Fall 2012 (n=68)

Central Michigan University的研究表明 Grammarly 显著提高了学生的英文
写作水平：
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安全特性

帐户角色和权限

基于 SAML 的 SSO

通过 SCIM 或 JIT 进
行配置

安全措施

AWS 在美国托管，
具有 SOC 2 和 ISO 
27001 认证。
我们利用 AWS 安全
工具数据在传输过程
中和静态时均经过加
密

流程和政策

组织和信息安全

限制访问系统和数据

第三方供应商管理

Grammarly安全可靠

我们维持毫不妥协的安全标准和程序，以确保您的言论安全。

您的言论属于您自己——我们不会出售或出租您或您团队的信息。 我们不会帮助第三方
查阅您的信息和言论。GRAMMARLY

认证和合规性

安全可靠



二、Grammarly产品的主要功能
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个人免费版/付费版/学术机构版区别

个人免费版 学术机构版

√ 生成式AI功能，100次/月
√语法、标点、拼写检查
√删去多余单词
√语气检测
√自动引用
√账号安全

√ 生成式AI功能，2000次/月
Premium全部功能+
√账户角色和权限控制
√SAML单点登录（可选）
√团队写作风格
√Snippets代码段快捷输入
√品牌语调
√分析面板

√ 生成式AI功能，1000次/月
Free全部功能+
√语法标点连贯性、流畅性
√全句改写，格式改写
√同义词选择，多样化语句
√语气改写，语气建议
√引用格式改写
√抄袭检测
√账号安全

个人付费版



Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free Premium @edu

Generative AI assistance
生成式AI功能

Ideate:头脑风暴，提供新思路 √ √ √

Compose: 创作撰写 √ √ √

Rewrite:重新撰写 √ √ √

Reply:回复功能 √ √ √

Personalize your voice: 个性化文章风格 √ √ √

Prompts: 可使用次数，每30天更新一次 100次 1000次 2000次

输入提示，Grammarly 可以
为用户提供头脑风暴的新观
点。

Ideate-头脑风暴Compose-创作草稿

输入关键词提示，Grammarly 
会立即根据提示撰写内容，几
秒钟后即可输出草稿。

Rewrite-重新书写

Grammarly 会使用您收到的电
子邮件中上下文生成即时回复，
并将发件人姓名和主题等整合
到回复中。

重新生成不同语气、长度、语
调的文本，以及更短的文本表
达等功能。

Reply-回复邮件



Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free Premium @edu

Generative AI assistance
生成式AI功能

Ideate:头脑风暴，提供新思路 √ √ √

Compose: 创作撰写 √ √ √

Rewrite:重新撰写 √ √ √

Reply:回复功能 √ √ √

Personalize your voice: 个性化文章风格 √ √ √

Prompts: 可使用次数，每30天更新一次 100次 1000次 2000次

Personalize your voice-个性化文本

个性化文本风格，设置文本
格式、文本语气（最多选择
三个），设置个人职业。

每个用户每 30 天内有固定提
示次数，每次输入提示获取
内容后，次数会减少。第一
次使用后 30 天内次数会刷新。

Prompts-使用次数



Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free @edu

Correctness

表达正确

Grammar, spelling, and punctuation 语法、拼写和标点符号拼写错误检查 √ √

Consistency in spelling and punctuation 拼写和标点符号的一致性 √

Fluency 流畅度 √

拼写、格式、标点符号的不一致性提出
建议

使你的文字听起来更加自然和流畅

拼写和标点符号的一致性 流畅度



Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free @edu

Clarity
清晰

Conciseness 简明，除去不需要的词语 √ √

Clarity-focused sentence rewrites 重写句子使表达更清晰 √

Formatting 格式化 √

对晦涩难懂的句子进行简单重写 将复杂长句格式分点改写

重写句子使表达更清晰 格式化



对一些单词提供生动的词语替换 识别重复的、单调的句子进行语序重写，
提高文章生动性

Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free @edu

Engagement
生动

Word Choice 单词选择 √

Lively sentence variety 生动活泼的句子变化 √

单词选择 生动活泼的句子变化



使用一些词语，让表达更加自信 使用格式标准的用词

Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free @edu

Delivery
写作风格

Tone detection 音调检测，了解文章给读者带来的印象 √ √

Confident writing自信的表达 √

Politeness 礼貌 √

Formality level 正式程度 √

Inclusive language 包容性的语言 √

自信的表达 正式程度



使用有礼貌的用词 使用尊重的且未过时的单词

Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free @edu

Delivery
写作风格

Tone detection 音调检测，了解文章给读者带来的印象 √ √

Confident writing自信的表达 √

Politeness 礼貌 √

Formality level 正式程度 √

Inclusive language 包容性的语言 √

礼貌用词 包容性的语言



Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free @edu

Delivery
引用

Auto-citations 自动引用，常用学术网站支持自动引用 √ √

Citation style formatting  引用格式纠正 √

Plagiarism detection 抄袭检测 √

自动引用(MLA、APA、Chicago) 文中引用格式纠正 抄袭检测（辅助性功能）



Grammarly功能特征 Grammarly功能特征细化 Free @edu

Team Features
团队功能

Style guide 团队风格 & Brand tones 团队语气 √

Snippets 代码片段输入 √

Knowledge Share 知识分享 √

Analytics dashboard 分析面板 √

创造一个机构风格规范，帮助团队成员保持
写作风格一致性。

代码片段，快捷输入一些反复使用的语句。帮助团队成
员提高工作效率。团队语气，规范写作中可以出现哪些语气，不可以

出现哪些语气，提高交流效率

查看团队写作情况的分析面板

（需管理员添加后才可使用）

团队词条共享查看



三、 如何使用Grammarly？
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3.1 激活您的账号

Step1：

您所在机构的管理员账号会收到
Grammarly系统发出的邀请邮件，邮
件主题为：

Action Needed：Please activate 
your Grammarly Account(如左图)
，收件箱中没有请检查是否在垃圾信
箱里。

如果您无法收到激活邮件，请您联系
您的机构email管理员。 1



Step 2：

已有账号-直接登录进行激活

没有账号-注册，输入邀请邮箱、密码

以及姓名进行激活

2

3.1 激活您的账号



Step 3：
登录成功后，要求填写个性化设置。
1.选择使用团队的主要目的（销售、日常交流、HR等等）

2.选择在团队中的主要职责（成员、CEO，管理人员等等）
3.选择使用APP的场景（英语学习，商务交流等等） 3

3.1 激活您的账号

选择app 开始使用

注：后续可在设置中更改选择



3.2 登录后用户界面的使用

登录网页版
Grammarly
https://www.gramma
rly.com/

或者登录 Grammarly
Window/iOS 应用程
序

输入正确的账号密码后
可进入用户界面。

登录后的用户界面如左
图，有“EDU”或
“Business”说明您的机
构版账号已激活成功

账户设置，如
密码等

查看下载可用 APP和插件
• Grammarly Desktop Apps
• Grammarly Browser Extension
• The Grammarly Keyboard（Android、iPad）

新建文档，上传文档，管理文档

检索文档

垃圾箱，存
放30天内删

除的文档

Grammarly Editor支持上传的文档格式有Microsoft 
Word（.doc，.docx）、OpenOffice
（.odt）、.txt和.rtf。下载的文档格式为.docx。

https://www.grammarly.com/


1

3.2 登录后用户界面的使用

方式2：导入本地传已
编辑好的文件

Grammarly 目前支持 Word（
.doc/.docx）和纯文本（.txt .rtf）的常
用格式的文档，是的，不支持 Pages 文

档。

方式1：在

线编辑新建
文档

Demo
样例文本

管理所有已
保存的文档

• 下载

• 删除

检索



更新用户名

更新登录密码

更新email推送需求

3.3 个人账号设置与管理



Dictionary，将单词加入词库，
一旦您将特定单词添加到个人词典中，
它将不会在其他Grammarly产品中
被标记（例如特殊缩写等）。

Language，设置语言
• 母语

• 写作语言

• 是否需要写作助手增加表达
的流利性

Feature，个性化表达

Writing Styles
写作风格设置



“ Grammarly 的界面设计非常简洁，很像在线写作网站的风格，文档也都会自动保存在网站内，
供你随时编辑和查看，如果没有太多格式的要求，你完全可以直接在 Grammarly 上写作。

键入/导入的文本

“ Grammarly 可以实现实时语法检查，你边写它就边改，

语法问题和修改意见会以标注的形式显示在文档的右侧，
方便你去一一查看，而且在每条批注下面都会配有详细的
解释，告诉你哪里错了，为什么要这样修改。”

在线实时评分达成的写作目标

纠正的问题分类，以
不同颜色下划线表示
• 正确程度
• 表意清晰程度
• 有趣和有效表达的程度

• 给读者留下正确印象的程度

查重功能

实时纠正

3.4 Grammarly编辑器功能介绍



在开始编辑后您还可以上传另一个文档进行
检查——请单击屏幕左上角的G图标，然后
选择新建或上传文件。

导入现有文本的另一个选项是创建一个空白
文档，然后从剪贴板粘贴文本。

注意：如果使用此选项，文档的某些原始格式可能会丢失。

要从Grammarly编辑器中打印文档，请单击左上角的G图标
以展开侧栏，然后选择“Print”。



新建文档 为文档命名

键入文本

文本格式设置

保留文本格式

如果您复制并粘贴您带格式的文本到
Grammarly编辑器，只有以下格式将被保留:

• 粗体和斜体文本，编号列表和要点，H1和H2标题，链接

要保留文档的完整原始格式，请使用Upload 
(Import)按钮将其上传至Grammarly编辑器。
编辑完成后，使用Download (Export)按钮
下载文本。

• 请记住，在上传您的文档时，Grammarly的格式选项将被关
闭。尽管您的文档将在Grammarly编辑器中以纯文本形式显
示，但您的原始格式将在编辑后的下载版本中保留。



、

自动跳转到下一个修改建议

阻止Grammarly检查出现在引号内的文本

使文档的字体变大

色盲模式



、



退出系统

帮助，消息和反馈

下载文档

Grammarly将以与开始时相同的文件格
式导出文档(如果您上传的是.doc文件，
那么您下载的Grammarly文档也是.doc
的文件)。

不过如果您上传的是.txt文件，它将被导
出为.docx文件。

请记住，在上传您的文档时，Grammarly的格式
选项将被关闭。尽管您的文档将在Grammarly编
辑器中以纯文本形式显示，但您的原始格式将在
编辑后的下载版本中保留。



回到主页用户面板



3.5 文本检查评分 Overall Score

Grammarly会自动检查您键入的所有内容，使您能够

轻松地快速发现和修复错误。在检查文档时，总分数
图标处有转动的圆圈。此时您可以继续键入，
Grammarly将继续检查。



表现分数

Grammarly根据总字数，检测到的写作问题的数量
和类型计算文档的准确性水平。

Grammarly将您的文档的准确性水平与用户设置相
同目标的所有其他文档的准确性水平进行比较。

例如，90分意味着您在文档中的写作要比其他90%
具有相似目标的文档中的写作更准确。

要查看您的表现分数，请在Grammarly编辑器中打
开任何文档，并单击“Overall score”。

如果您想下载您文档评分各项统计的PDF报告，请
点击“Overall Score”，然后在弹出窗口中点击
“Download PDF Report”。



达成的写作目标

3.6 管理写作目标 Goals



设定写作目标

借助“设定目标”功能，Grammarly可以为您的读者和写

作风格提供量身定制的写作建议。除了文档的领域或类型
外，您还可以选择目标读者、形式、语气和写作意图。此
时，自定义默认目标的选项不可用。您需要调整每个文档
的目标。

Domain——类型
此设置允许Grammarly根据文档类型提供反馈。我们目前提供六个类型——常规（默认）、学术的、

商务的、电子邮件、创造性的、休闲的。如果您不确定该选择哪种风格，那么常规（默认）模式是一个
很好的开始。要选择领域，请在Grammarly编辑器中打开任何文档，然后单击Goals。

Intent——语气,意图
语气和意图设置(实验中)目前不会影响所提供建议的列表，但它们可以帮助我们了解您希望
在将来看到的反馈类型。

Audience——受众
在选择此设置之前，请确定您的目标受众是谁。选择适当的选项将有助于Grammarly提供
关于可读性和清晰度的定制反馈。

Formally——正式程度
您写作的形式会根据具体情况而变化。这种设置可以帮助Grammarly理解俚语或口语的使
用是否适合特定的文档，或者您的写作是否过于正式。



3.7 语法检查，写作纠正建议 All Suggestions

当Grammarly在文本中检测到

书写问题时，您将看到红色、
蓝色、绿色或紫色的下划线。
点击任何带下划线的单词或短
语即可查看Grammarly的建议。

• 红色：拼写、标点符号和语法方面的建议
• 蓝色：改进文本简洁性和表意清晰度
• 绿色：使您的文章更具吸引力

• 紫色：将帮助您在礼貌、正式和友好之间
取得适当的平衡

对文档所做的更改会在您键入时自动保存到
Grammarly。



点击即可完成纠正

为什么错了？正确示例应该如
何？点击“Learn More”展开

点击Less可收起
解释

反馈标记

分类查看



某些类型的建议可以关闭：
• 被动语态
• 牛津逗号
• 词语选择与句子变化
• 填充词或多个从句
• 难读的句子
• 人称代词
• 以介词结尾的句子

如果您看到一个没有帮助的建议，请单击
建议卡右下角的三个点。如果是一个可以
停用的建议，您将看到一个选项，上面写
着“Turn off suggestions like this”，如
上图所示。

要重新启用停用的建议，请单击右侧面板
中的停用建议图标。

如果您在Grammarly编辑器中停用了某种类型的建议，则
它也将在其他Grammarly产品中停用。

关闭建议



3.8 查重 Plagiarism

剽窃检测

对于学术用户，您可以检
查您的文档是否存在剽窃。
要检查文本是否存在剽窃，
请单击侧边栏下部的
“Plagiarism”按钮。

注：默认情况下，剽窃检查器处于禁
用状态。



重复文章来源与
重复比例



3.8 Snippets 快捷键入

如何使用代码段？

用Grammarly浏览器扩展输入内容时，
请按\打开代码段库。在此库中，您的代
码段将按使用频率排序。

使用向上和向下箭头键浏览代码段，或按
内容中的名称或关键字搜索代码段。例如，
如果键入“\late”，您将调出代码段“I am 
running a few minutes late. My 
previous meeting is running over.”
要将代码段插入文本，请单击代码段或按
Enter键。



3.9 查看共享知识

查看共享知识
管理员添加专业术语后，Grammarly 将
为您和您的团队成员突出显示它们。

将鼠标悬停在突出显示的术语上以显示其
描述、相关文档和主要联系人。



3.10  为团队启用Generative AI

管理员面板中选择“Generative AI”，转到生成式 AI 页
面并打开 GrammarlyGO 旁边的滑块。
在接下来出现的窗口中，选取“是，我想打开
GrammarlyGO 并同意附加条款”，然后点按“继续”。
在“选择谁可以访问 GrammarlyGO”下，选择“全部成员”
或“特定组的成员”。选中用户组旁边的复选框，然后单击
保存，即可开启功能。



3.11 专家意见

我们的写作专家可以检查您的作品是否正确，或
者是否正确和清晰。

如果您选择“仅正确”，他们将更正所有的拼写、语
法或标点符号问题；

如果您选择正确和清晰，他们将纠正错误，使您
的作品更简洁，准确，易于阅读。

然后，您可以选择首选的审核时间和其他编辑选
项，以帮助我们为您提供个性化的更正。

请注意，只能通过选择删除评论来删除它们。

若要删除文件中的所有注释，请执行以下操作:

• 点击发表评论
• 单击Review选项卡
• 在注释组中，单击“Delete > Delete All 

Comments in Document”的箭头



3.12 Grammarly keyboard 使用方法

用户可以在ios应用市场或安卓的google应用市场下载最新版本的Grammarly，在软件中开启键盘，即可在移动设备上在
线实时实用Grammarly检测语法。

开启权限 允许键盘完全访问 更换键盘 使用Grammarly
实时检测语法错误



谢 谢！

iGroup China·长煦信息技术咨询（上海）有限公司

联系方式：宁艳丽

电话：021-64454595-8047

email：elle@igroup.com.cn

使用问题留言
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